
 
 
 

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตั้งใหม่ , เปลี่ยนแปลง , เลิก) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์หมากแข้ง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 
 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานทะเบียนพาณิชย์  ส านักงานปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์หมากแข้ง  
หมายเลขโทรศัพท์  ๐๔๒ ๔90569 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น. 
 

 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีภารกิจที่ได้รับโอนจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  ตามพระราชบัญญัติการ
จดทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 โดยมีอ านาจหน้าที่ในการรับจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประการพาณิชยกิจ 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นค าขอต่อองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์หมากแข้งโดยองค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพธิ์หมากแข้งจะพิจารณาค าขอและด าเนินการจดทะเบียนพาณิชย์ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่
ก าหนดไว้ใน พระราชบัญญัติการจดทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีมีเหตุขัดข้องเกี่ยวกับการจดทะเบียน
พาณิชย์ในระบบจัดเก็บและบันทึกข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือระบบอินเตอร์เน็ต
ขัดข้องไม่อาจด าเนินการจดทะเบียนพาณิชย์ในวันที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นค าขอได้  จะนัดหมายให้ผู้ขอจด
ทะเบียนมารับใบทะเบียนพาณิชย์ในวันหลัง 
           ในกรณีที่ไม่รับจดทะเบียนพาณิชย์ จะแจ้งเหตุผลพร้อมด้วยสิทธิอุทธรณ์ให้กับผู้ยื่นค าขอทราบเป็นลาย
ลักษณ์อักษร 

 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ที ่ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1 ผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นค าขอ  10 นาท ี งานทะเบียนพาณิชย์  

ส านักงานปลัด 
2 นายทะเบียนพาณิชย์ ตรวจสอบค าขอหรือ

สอบถามขอมูลเพิ่มเติม จากผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
ไม่เกิน 10 นาที งานทะเบียนพาณิชย์  

ส านักงานปลัด 
3 นายทะเบียนพาณิชย์ บันทึกข้อมูลในระบบจัดเก็บ

และบันทึกข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ของกรมพัฒนา
ธุรกิจการค้าและสั่งพิมพ์ใบทะเบียนพาณิชย์ 

ไม่เกิน 20 นาที งานทะเบียนพาณิชย์  
ส านักงานปลัด 

  ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน  40  นาที  
  
 

 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 



1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) จ านวน 1 ฉบับ 
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ จ านวน 1 ฉบับ 
3) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ จ านวน 1 ฉบับ 
4) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
    • หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่ จ านวน 1 ฉบับ 
    • ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  
      หรือส าเนาสัญญาเช่า จ านวน 1 ฉบับ 
    • แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญ 
      บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป จ านวน 1 ฉบับ 
5) กรณีมอบอ านาจ หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
    และส าเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบ
ดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่า
สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 
7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้น าใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 
    • กรอกค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 
    • เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
    • เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
    • เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสร็จ  
      ขั้นตอน 
 

ค่าธรรมเนียม 
ที ่ รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

1 ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 
2 ค าขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 
3 ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 ค าร้องขอรับใบแทน 30 
5 ค าร้องขอรับรองส าเนา 30 

 

 

ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่นายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพธิ์หมากแข้งหรือปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์หมากแข้ง ณ องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์หมาก
แข้ง หรือหมายเลขโทรศัพท์  ๐๔๒ ๔90569 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

วิธีการช าระค่าธรรมเนียม 
ช าระค่าธรรมเนียมที่ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์หมากแข้ง 

การรับเรื่องร้องเรียน 


