
 

 

  

  

  

  

 

คู่มือสำหรับประชาชน 
การจดทะเบียนพาณิชย์ (จดัตั้งใหม่, เปลี่ยนแปลง,เลิก) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำนักปลัด 
งานทะเบียนพาณิชย์ 
อบต.โพธิ์หมากแข้ง  

อำเภอบึงโขงหลง จังหวัดบึงกาฬ 
โทร. 042-490-569 

 



 

 

  

  

  

  

 

งานที่ใหบ้รกิาร  การจดทะเบียนพาณิชย ์(จดัต ัง้ใหม่, เปลี่ยนแปลง,เลกิ) 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ ส านักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโพธ์ิหมากแขง้ 

 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

 

สถานท่ี/ช่องทางใหบ้ริการ ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

งานทะเบยีนพาณิชย ์

ส านกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนต าบลโพธ์ิหมากแขง้ 

หมายเลขโทรศพัท ์042-490-569 

วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์(เวน้วนัหยุดราชการ) 

ตัง้แต่เวลา 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 16.30 น. 

 

 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น มภีารกิจทีไ่ดร้บัโอนจากกรมพฒันาธุรกิจการคา้ ตามพระราชบญัญตัิการจดทะเบยีนพาณิชย ์

พ.ศ. 2499 โดยมอี านาจหนา้ทีใ่นการรบัจดทะเบยีนพาณิชยข์องผูป้ระกอบการพาณิชยกิจ 

ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นค าขอต่อองคก์ารบริหารส่วนต าบลโพธ์ิหมากแขง้ โดยองคก์ารบริหารส่วนต าบลโพธ์ิหมาก

แขง้จะพจิารณาค าขอและด าเนินการจดทะเบยีนพาณิชยต์ามหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไขที่ก าหนดไวใ้นพระราชบญัญตัิการจดทะเบียน

พาณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีมเีหตุขดัขอ้งเกี่ยวกบัการจดทะเบยีนพาณิชยใ์นระบบจดัเก็บและบนัทกึขอ้มูลทะเบยีนพาณิชยข์องกรม

พฒันาธุรกิจการคา้ หรือระบบอนิเตอรเ์น็ตขดัขอ้งไม่อาจด าเนินการจดทะเบยีนพาณิชยใ์นวนัทีผู่ป้ระกอบพาณิชยกิจยื่นค าขอได ้จะ

นดัหมายใหผู้ข้อจดทะเบยีนมารบัใบทะเบยีนพาณิชยกิจในวนัหลงั 

ในกรณีทีไ่ม่รบัจดทะเบยีนพาณิชย ์จะแจง้เหตผุลพรอ้มดว้ยสทิธิอทุธรณ์ใหก้บัผูย้ื่นค าขอทราบเป็นลายลกัษณ์อกัษร 

 

 



 

 

  

  

  

  

 

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร 

ท่ี ประเภท 

ขัน้ตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ ระยะเวลา หน่วยงานท่ี 

รบัผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 

ผูป้ระกอบพาณิชยกิจยื่นค าขอ 10 นาท ี งานทะเบยีนพาณิชย ์

ส านกัปลดั 

 

2 การพจิารณา นายทะเบยีนพาณิชยต์รวจสอบค าขอหรือ

สอบถามขอ้มูลเพิ่มเติมจากผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจ 

10 นาท ี งานทะเบยีนพาณิชย ์

ส านกัปลดั 

 

3 - นายทะเบียนพาณิชย์บ ันทึกขอ้มูลใน

ระบบจดัเก็บและบนัทึกขอ้มูลทะเบียน

พาณิชยข์องกรมพฒันาธุรกิจการคา้และ

ส ัง่พมิพใ์บทะเบยีนพาณิชย ์

20 นาท ี งานทะเบยีนพาณิชย ์

ส านกัปลดั 

 

 

ระยะเวลา 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิ้นไม่เกิน  40 นาท ี

 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

1. ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) จ านวน  1  ฉบบั 

2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ จ านวน  1  ฉบบั 

3. ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ จ านวน  1  ฉบบั 



 

 

  

  

  

  

 

4. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจมไิดเ้ป็นเจา้บา้นใหแ้นบเอกสารเพิม่เตมิ ดงันี้ 

- หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที่ต ัง้ส  านกังานแห่งใหม่ 

- ส าเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้หน็ว่าผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้นหรือส าเนาสญัญาเช่า 

- แผนที่แสดงสถานที่ต ั้งซึ่งใชป้ระกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส  าค ัญบริเวณใกลเ้คียง

โดยสงัเขป 

จ านวน  1  ฉบบั 

5. กรณีมอบอ านาจ หนงัสือมอบอ านาจ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้น

ของผูม้อบอ านาจ 

จ านวน  1  ฉบบั 

6. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเ้ช่าแผ่นซดีีแถบบนัทกึ วดีีทศันแ์ผ่นวดีีทศันด์ีวดีีหรือ

แผ่นวดีีทศันร์ะบบดิจิทลัเฉพาะที่เกี่ยวกบัการบนัเทงิ ใหส้่งส าเนาหนงัสอือนุญาตหรือหนงัสือ

รบัรองใหเ้ป็นผูจ้  าหน่ายหรือใหเ้ช่าสนิคา้ดงักลา่วจากเจา้ของลขิสทิธ์ิของสนิคา้ที่ขายหรือใหเ้ช่า 

จ านวน  1  ฉบบั 

7. กรณีเปลีย่นแปลง หรือ เลกิ ประกอบพาณิชยกิจใหน้ าใบทะเบยีนพาณิชยม์าดว้ย 

- กรอกค าขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) พรอ้มแนบเอกสารต่อเจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชย ์

- เจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชยต์รวจ พจิารณา ออกเลขรบั 

- เจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชยอ์อกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 

- เจา้หนา้ที่/นายทะเบยีนพาณิชยจ์ดัท าใบทะเบยีนพาณิชย ์พรอ้มจ่ายใบทะเบยีนพาณิชยเ์ป็น

อนัเสร็จข ัน้ตอน 

จ านวน  1  ฉบบั 

 

ค่าธรรมเนียม 

1. ค าขอจดทะเบยีนพาณิชยต์ ัง้ใหม่    จ านวนเงนิ  50  บาท 

2. ค าขอยกเลกิทะเบยีนพาณิชย ์       จ านวนเงนิ  20 บาท 

3. ค าขอเปลีย่นแปลงรายการ           จ านวนเงนิ  20 บาท 

4. ค ารอ้งขอรบัใบแทน                  จ านวนเงนิ  30 บาท 

5. ค ารอ้งขอรบัรองส าเนา               จ านวนเงนิ  30 บาท 



 

 

  

  

  

  

 

วิธีการช าระค่าธรรมเนียม 

ช าระค่าธรรมเนียมที ่กองคลงั งานจดัเก็บรายได ้องคก์ารบริหารส่วนต าบลโพธ์ิหมากแขง้ 

 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ถา้การบริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรียนไดท้ี ่นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลโพธ์ิหมาก

แขง้ หรือปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลโพธ์ิหมากแขง้ ณ องคก์ารบริหารส่วนต าบลโพธ์ิหมากแขง้ หรือหมายเลขโทรศพัท ์042-

490-569 หรือ www. phomakkhaeng.go.th 

 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

1. แบบ ทพ. 

2. แบบหนงัสอืมอบอ านาจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 


